
中國文化大學   學年度第   學期任課教師申請更正學生學期成績報告表( 適用更正多位學生 ) 

科目 

開課系所組 科目名稱 科目代號/組別 

系/所___年__班  □□□□─□□ 

學生 
資料 

(學生名冊請詳下頁) 

整班
評分
標準 

 

更正

原因 

□1.誤/漏登平時成績   □2.誤/漏登期中成績  □3.誤/漏登期末成績 □4.誤/漏登總成績  

□5.因學生棄修致輸錯欄位□6.因學生退選致輸錯欄位 □7.計算分數錯誤 □8.其它 

請詳述原因： 

 

 

 

 

 

 

 

 

檢附

證件 

□附件 1：成績登記表（正本）        □附件 2：期中試卷  

□附件 3：期末試卷                   □附件 4：平時作業 

□其他附件____：__________________________ 

※請授課教師於上述提供相關佐證資料評定分數並簽名。 

成績計算是否整班標準一致：□是 □否 

本科目是否參加集中考試 ：□是 □否 

更改成績是否告知學生本人：□是 □否    

 任課教師：__________________(簽名) 年  月 日 

 

發聘系所組主任： 

院長／推廣教育長： 

教 務 處 教 務 組 ： 

教 務 長 ： 

 



         更正學生名冊 

NO 姓名 學號 系級 

平時成績 
【  %】 

期中成績
【  %】 

期末成績
【  %】 

合計總成績 
100% 

原始 更正後 原始 更正後 原始 更正後 原始 更正後 

1            

2            

3            

4            

5            

6            

7            

8            

9            

10            

11            

12            

13            

14            

15            

16            

17            

18            

19            

20            

以上學生共____人成績更正 

  (表格欄位如不敷使用，請自行增列) 

 

 



 

注意事項： 

一、各項成績經教師評定送交教務處後，不得更改個人成績。有特殊原因而須更正成績者，

應由任課教師填妥本「更正學生學期成績報告表」，並檢附成績登記表(正本)及相關資

料，於次學期開學一週內提經發聘系所組主任、院長簽送教務處，提成績更正審查會議

審議。 

二、成績計算方式應依學校規定方式辦理。若有變動，應於開學時向學生公布課程綱要及成

績計算百分比，並事先向教務處報備。未依規定且未報備者，不接受更正申請。 

三、同一科目、同一班級之評分標準應相同。 

四、不得以一次報告或考試決定學生學期成績。 

五、不得以學生遲交報告為由，申請成績更正。 

六、檢附之資料應齊全。 

七、對同一學生同一課程成績更正之申請，以一次為限。 

八、本表格適用同一科目更正多位學生，表格欄位如不敷使用，請自行增列。 

九、成績更正附件資料將保管一學期逕行銷毀，任課教師如需領回相關附件，請於當學期向 

承辦人領取。 

十、依本校學則第二條規定，本表格姓名等資料供本校校務運作使用，本表單僅於校內行政  

  業務使用並於業務存續期間保留。 

 

 

 

 

 


